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1. BEVEZETO

1.1  JOGSZABALYI HATTER

A kozoktatasi intézmények mikddésének legfontosabb szabalyait, a szervezeti és eljardsi kérdéseket a nemzeti
koznevelésrél szél6 2011. évi CXC. Torvény, valamint a 20/2012. (VII. 31.) a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 EMMI rendelet hatarozza meg.

1.2 A HAZIREND CELJA ES FELADATA

A hazirend allapitja meg az intézményben a tanuldi kotelességek és jogok gyakorlasaval, az intézmény
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirend szabalyainak megtartasa az intézmény minden
tanuléjara és dolgozdjara kotelezd.

2. A TANULO KOTELESSEGEI, JOGAI

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, tankotelezettségét
teljesiteni.

A tankotelezettség a tanuld tizenhatodik életévének betdltéséig tart. A sajatos nevelési igényl tanuld
tankotelezettsége meghosszabbithatd annak a tanitasi évnek a végéig, amelyben a huszonharmadik életévét
betolti. A tankotelezettség meghosszabbitasardl a szakért6i bizottsag szakért6i véleménye alapjan az
intézmény vezetdje dont.

A tankotelezettség iskoldba jarassal, vagy ha az a tanulo fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatdsa és
befejezése szempontjabdl nem hatranyos, a sziil6 kérelmére magantanuldként teljesithetd.

A tanuld lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatal latja el a tankoteles
tanulé igazolatlan mulasztasa esetén a torvény vagy kormdnyrendelet altal feladat- és hatdskorébe utalt
feladatokat.

A jegyz6 gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasardl, a nyilvantartasbdl rendszeresen adatot kozol a
kormanyhivatal szamdra, hivatalbdl elrendeli és felligyeli a szakértGi vizsgalatokon valé megjelenést.

A kormanyhivatal a tankoteles gyermekekrél vezetett nyilvantartast megkildi a lakohely szerint illetékes
altalanos iskolanak.

2.1  KOTELESSEGEK
A tanuld kotelessége, hogy
e cleget tegyen rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfelelGen

tanulmanyi kételezettségének,

e  tanarait, az iskola valamennyi dolgozdjat, tarsait, tovabba a kiils6 latogatdkat a napszaknak és az
érvényes udvariassagi szabalyoknak megfelel§en kdszontse.

e  életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagdgus fellgyelete,
sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint — kézrem(ikédjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi orak, kozos
foglalkozasok, rendezvények elGkészitésében, lezarasaban,

®  atanuldshoz sziikséges felszerelést magaval hozza

° megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozdsok, az intézmény helyiségei rendjét, az intézmény
szabalyzatainak elGirdsait,
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2.2

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szUl6 hozzdjaruldasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlrdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd
ismereteket, tovdbbd haladéktalanul jelentse a fellgyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mads
alkalmazottnak, ha sajat magat, tdrsait, az intézmény alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

megdrizze, tovabba az el6irasoknak megfelelGen kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt
eszkozoket, dvja az intézmény |étesitményeit, felszereléseit,

az intézmény vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanulétdrsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse rdszorulé tanulétarsait,

megtartsa az intézményi SZMSZ-ben, tovdbba a hazirendben foglaltakat.

JOGOK

A tanuldnak joga, hogy

személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet biztositsanak szamdra a
fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak,
kegyetlen, embertelen, megaldzé bilintetésnek vagy banasmaddnak.

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiljon,
képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék
és oktassak, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadids, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetGség biztositasdval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

részére az intézmény egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a nevelés-oktatas soran
a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali mddon torténjék,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat az
intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mdlvel6déshez vald jog
érvényesitéséhez szilkséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratdl fuggetlenll a pedagdgiai
szakszolgdlat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

a nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fliggben, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, részesiljon,

valasszon a pedagodgiai program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok kozill,
amennyiben a helyi adottsagok ezt lehetévé teszik

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allé eszkdzoket, az intézmény létesitményeit és az iskolai
kdnyvtari szolgaltatdst,

rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatasban részesiljon,

hozzajusson a jogai gyakorlasahoz szlikséges informacidkhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz
szlikséges eljarasokrdl,

részt vegyen a diakkorék munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen iskolai,
mdvel6dési, m(ivészeti, ismeretterjeszts, sport- és mas koroknek,

az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson ra vonatkozé minden
kérdésrdl,
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° kapjon tajékoztatast személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az intézmény vezetGihez, pedagdgusaihoz, és arra legkésébb a
megkereséstdl szamitott tizenot napon belil érdemi valaszt kapjon,

o keresztény vallasi, vilagnézeti meggy6z6dését, nemzetiségi bnazonossagat tiszteletben tartsak,

A tanulé jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a k6zosség jogait.

2.3 A TANULOK EGESZSEGENEK, TESTI EPSEGENEK MEGORZESET SZOLGALO
SZABALYOK

A tanuld kotelessége, hogy:
e  (vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;
®  elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védd ismereteket;

o betartsa, és igyekezzen tdrsaival is betartatni az osztalyfénokétdl, illetve a nevel6itél hallott, a
balesetek megel6zését szolgdld szabdlyokat;

e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztet6 helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkivili eseményt (pl.: természeti
katasztrofat, tiizet, robbantassal torténé fenyegetést) vagy balesetet észlel;

®  azonnal jelentse az iskola valamelyik nevelGjének — amennyiben ezt allapota lehet6vé teszi —, ha
rosszul érzi magdt, vagy ha megsérilt;

° megismerje az épiilet kilritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban;

° rendkivili esemény (pl.: természeti katasztrdfa, tliz, robbantdssal térténé fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozdinak utasitasait, valamint az éplet kiliritési tervében
szereplG elGirdsokat.

A testnevelési érakra, sportfoglalkozdsokra vonatkozé kiilon szabalyok:

e  atanuld a tornateremben csak pedagdgus felligyeletével tartdzkodhat;

e a sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett — sportfelszerelést
(tornacipd, edzécipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz, melegit8) kell viselnidk;

e  asportfoglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek kardrat, gy(r(t, nyaklancot, 16g6 fiilbevalot.

®  Aragdégumizas és kibontott hosszu hajviselet balesetveszélyes és ezért tilos!

2.4 TANULOI JOGVISZONYON ALAPULO JOGOK GYAKORLASA

A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A tanuldi jogviszony daltaldban a beiratas napjan jon
létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az el6bbi id6ponttél kezdve gyakorolhatja.

Az els6 osztalyosok tanuldi jogviszonyon alapulé jogaik gyakorlasat - a kdznevelési torvény (CXC 50.8) alapjan -
csak az elsé tanév megkezdésekor kezdhetik meg.

7z 2

3. ELVART VISELKEDESI SZABALYOK, ELOIRASOK
3.1 AZ EGYHAZ TANITASAVAL OSSZEFUGGO VISELKEDESI ES MEGJELENESI
SZABALYOK

Az intézmény szellemiségéb6l addddan a tanuldk, dolgozdk viselkedésének, megjelenésének, minden
megnyilvanuldsanak az intézmény értékrendjét kell tikroznie.

6
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Fentiek elmulasztdsa, illetve kdtelességszegés esetén fegyelmi eljaras indithato.

A tanulodk, illetve a dolgozdk az éves munkatervben meghatarozottak szerint kotelezé kozés imakon,
szentmiséken, rendezvényeken vesznek részt.

Allandé hitéleti programok
® A magyar, illetve az intézmény névadd szentjérdl, Mdria Unnepekrél, egyhazi nnepekrél kézos
szentmisén emlékeziink meg, ezek id6pontja az éves munkatervben keriilnek meghatdrozasra
e  Atanévet koz0s, Uinnepi szentmisével kezdjlk és fejezziik be. (Veni Sancte, Te Deum)
®  Atanitds kezdetén és végén a tanuldk az érat tarté pedagégussal kézosen imadkoznak.
e  Adventi hetek (december)
° karacsonyi lelkigyakorlat, gyénasi lehetGség
] k6z6s karacsonyi innepség
° Nagybojti hetek
° nagybojti lelkigyakorlat, gyonasi lehetGség

° Keresztut jaras

Id&szakos hitéleti programok pl.:

®  Atyak meghivasa hittan, illetve osztalyfénoki drakra
e  Aziskola véddszentjével kapcsolatos programok az osztalyfénok, hitoktatod szervezésében

®  Osztalyok vallaldsa az adventi, nagybdjti id6szakban

Altalanos elvaras a minden tanulé felé havonta egy vasarnapi szentmisén részvétel, amelyet misenapléval kell
igazolni.

3.2 A TANULO MEGJELENESE

A tanuld megjelenésével fejezze ki az iskolai kozosséghez tartozast és azt az értékrendet, amelyet az intézmény
képvisel. A tanulé Oltozete és hajviselete mindig legyen tiszta, gondozott, tulzdsoktdl mentes, helyhez,
alkalomhoz ill8, illetve az idSjarasnak megfelels. Oltézkddése mértéktartd, izléses, kiildncségektdl mentes,
rendezettséget sugarzd legyen. Testékszert senki nem viselhet, a lanyok mértéktartéan hordhatnak ékszert, a
fidk nem viselhetnek fiilbevalét. Haj-, szem-, koromfestés visszafogott, izléses lehet.

Iskolai Ginnepélyeken tinneplében kell megjelenni.

Unnepl8: fehér bliz vagy ing, fekete szoknya (térdig érd) vagy nadrag (nem farmer) iinneplé cip6 (nem
sportcipd).

Iskolai innepélyek pl.: Veni Sancte, nemzeti linnepek, Orsolya napi linnepi szentmise, ballagas-Te Deum.

Ha a tanulé nem megfelel6 6ltézékben jelenik meg az (innepélyen, akkor azon nem vehet részt. Az iskolaban
kell maradnia tanari feligyelet mellett.

3.3 VISELKEDES

A tanuld viselkedése és beszédstilusa az iskolaban — és azon kiviil is — kulturalt legyen. A tanuld az intézményen
kivil se felejtse el, hogy fegyelmezetten, kulturdltan és udvariasan kell viselkedni, hiszen barhol is jelenik meg,
személyével tarsait, tanarait és egyben iskol3jat is képviseli.
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Az iskola valamennyi feln6tt dolgozéjaval szemben alapvet6 az udvariassag, el6zékenység. Koszonés:
,Dicsértessék a Jézus Krisztus! — Mindorékké, Amen!"

tilos a ragégumizas.

Minden tanulé feladata, hogy az intézmény rendjére, tisztasdgara vigydzzon, ne szemeteljen, erre tarsait is
figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon. Hazaindulas el6tt az alsé
tagozaton a kialakitott padrendet, felsé tagozaton (res, kitakaritott padot varunk el minden tanulétdl. Tilos az
iskoldban és az iskolai rendezvényeken az érintettek engedélye nélkil hang- vided- és fényképfelvételeket
késziteni.

Az osztalyfénok vagy az igazgatd engedélye sziikséges az iskolaban, iskolai rendezvényeken késziilt felvételek
kozosségi, és megosztd oldalakon torténé kozzétételéhez.

3.4 ELLENORZO KONYV

Az ellen6rzé konyv fontos okmany. Gondatlan kezelése, ebbdl ered6 elvesztése, rongalasa, a bejegyzések
meghamisitasa fegyelmi vétség.

Az ellen6rzé kényvet minden tanuld koteles naponta magaval hozni az iskoldba, és ha érdemjegyet kap, azt a
tanarral beiratni. A tanulé az iskola értesitéseit, bejegyzéseit koteles két napon beliil sziileivel alairatni. A szil§
mindezeket aldirdsaval veszi tudomasul.

Az ellendrz6 elvesztése esetén a sziil6nek 3 napon beliil az intézményvezet6tél kell Uj ellenGrzét kérvényeznie.
Az ellenérzé konyv elvesztése fegyelmi kovetkezményt vonhat maga utdn. (az Uj ellenérz8 pénzbe keril, az
ellenérzé konyvon fel kell tiintetni annak szamat, pl. 2. szamu Tajékoztatd).

3.5 AZ ISKOLAI TANULASHOZ NEM SZUKSEGES DOLGOK BEHOZATALA AZ ISKOLABA

A tanuld az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszkdzokon, felszerelésen tul mas dolgokat csak akkor hozhat
magaval, ha azt el6re az illetékes nevel6jével megbeszéli.

Amennyiben a tanuld elGzetes engedély vagy bejelentés nélkil hoz az iskolaba a tanuldshoz nem sziikséges
dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kideriil, a tanulé kételes az engedély vagy bejelentés nélkili dolgot leadni a
nevel6nek megdrzésre a tanitas végéig. Els6 alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkil az iskolaba hozott
dolgot a tanuld a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak
a szlilének adja at.

Az iskolaba tilos behozni: é16 éllatot, veszélyes jatékot (pl. jaték kés, kard, pisztoly).
Az eltlint targyakért az intézmény nem vallal felelGsséget.

Az iskola teriiletén a foglalkozdsok ideje alatt és a tanitdsi drdkon a mobiltelefonok nem zavarhatjak az
oktatast, azt a taskaban, kikapcsolt vagy elnémitott allapotban kell tartani. Sem draként, sem szamoldgépként,
sem fényképezdgépként nem hasznalhatjdk tanuldk a telefont. Amennyiben a tandr ennek ellenkezgjét
tapasztalja, elveheti a mobilt, az igazgatdi irodaban leadja, és csak a sziil6 veheti at személyesen. E tiltas aldl az
orat, foglalkozast tarté pedagdgus adhat engedélyt.

Az iskoldba nagyobb 0Osszegli készpénzt, értékpapirt, ékszert, dohanyterméket vagy kozerkolcsbe Utkozd
sajtéterméket a tanuldnak behozni nem lehet.

A tanuldk az iskolaba kerékparral, rollerral, gordeszkdval, stb. csak a sziil6 engedélyével jarhatnak. A kerékpart
az intézmény teriiletén csak tolni lehet, és azt az udvar kijelolt részén kell tartani.
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Az intézmény mindennapos mikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korl egészségfejlesztéssel
osszefligg6 feladatokra, ezért energiaitalt, colat, csokoladét, cukorkat, chipset a tanuldk az intézményben és az
intézményi rendezvényeken nem fogyaszthatnak.

Tilos az iskolaba barmilyen — gyulladast vagy sériilést okozé anyagot- behozni (pl.: gdzspray, szuird- vagdeszkoz
stb.).

Sem a didkok, sem az intézmény felnétt dolgozéi nem fogyaszthatnak alkoholt, illetve nem dohanyozhatnak az
iskolaban. Szankcidjuk szabdlysértési birsag vagy fegyelmi bilintetés — feln6tt és didk esetében egyardnt. A
madshol fogyasztott alkohol kovetkeztében ittasan megjelen6 diak vagy feln6tt a munkdra, tanuldsra
alkalmatlan dllapotban valé megjelenés fegyelmi vétség.

A szeszes ital, stimulald gydgyszerek, drogok és kabitdszerek fogyasztasa az iskolaban tilos — sulyos fegyelmi
vétségnek mingsil —, kovetkezményeirdl a tantestiilet dont.

Azt a tanuldt, akit az el6bbiekben felsorolt egészségre karos anyagok terjesztésén, drusitasan vagy
népszerdlsitésén tetten érink, vagy ez a tevékenység bizonyithat, rend&rségi intézkedés kezdeményezése
mellett fegyelmi eljarast inditunk.

AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

Az iskola épilete szorgalmi id6ben munkanapokon 7.00 6ratél a szervezett foglakozdsok befejezéséig, de
legkésébb 18.00 6rdig tart nyitva az intézmény.

Az iskola szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon - az intézmény vezetGje altal engedélyezett
rendezvények kivételével - zarva van. A szokdsos nyitvatartasi rendtél valé eltérésre az intézmény vezetGje
adhat engedély irasbeli eseti kérelem alapjan.

Az iskola helyiségeit a tanuld tandran kivil a megbizott pedagdgus engedélyével és jelenlétében hasznalhatja.
Az iskola |étesitményeinek hasznositasardl, bérbeadasardl, a bevétel felhaszndldsardl az intézményvezetd dont.

Reggel 7.30 6ratdl biztositunk tanari Ggyeletet a tanuldk részére.

Az iskolaba a tanuldknak reggel 7.30 6ra és 7.55 kozott kell megérkezniik.

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg:

Ora | Becsengetés Kicsengetés
1. 8.00 8.45

2. 9.00 9.45

3. 10.00 10.45
4. 11.00 11.45
5. 12.00 12.45
6. 13.00 13.45
7. 14.15 15.00
8. 15.15 16.00

A csengetési rend alkalmanként igazgatdi engedéllyel, indokolt esetben megvaltoztathato.
Szlinetekben a tantermek ajtaja zarva van, kivétel, ha pedagdgus tartézkodik a tanteremben.

A tanuldk sziinetekben az udvaron, illetve a folyosdn tartézkodhatnak ligyeletes tanari felligyelettel.
Labdazni, focizni, kosarlabdazni az udvaron lehet. Bérlabdat az iskola udvaran nem lehet hasznalni.

A tornateremben - szlinetben, éran vagy sportkéron - tanari feligyelet nélkil gyerek nem tartézkodhat.
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A tanuldk a tizéraijukat a mdsodik sziinetben a tanteremben ulve, kulturdlt, nyugodt koérilmények kozott
fogyasszak el. A megfelel6 személyi higiéné valamint, egészséges, tiszta kérnyezet védelme érdekében a
tisztasdgi csomag tartalmat -szalvéta, sajat ivopohar, kéztorl6, papirzsebkendd, wc papir- folyamatosan
biztositania kell a szlil6nek.

Féétkezésre kijelolt id6:
1-2. évfolyam: 12-00-13.00
3-4. évfolyam: 13.00-14.00

5-8. évfolyam: 13.45-14.15
A tanuld tanitasi id6 alatt az iskola épuletét csak a szil6 személyes, vagy irasbeli kérésére az osztalyfénoke

(tavolléte esetén az intézményvezet§ vagy az igazgatOhelyettes) vagy a részére oOrat tartd szaktanar
engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az iskolabdl valé tavozasra az
intézményvezet§ vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az elsG tandra kezdetén, 8.00-kor és az utolsé dra utan, tovabba a csoportos ebédeltetés el6tt és utan valamint
szentmise el6tt bevonulds utan feldllva a tanuldk az drat tarto tanarral egyiitt imadkoznak.

TANITAS ELOTTI IMA:

Mennyei Atydnk! Minden igaz és jo forrdsa, erbsits meg benniinket
kegyelmeddel, hogy jozan értelemmel és fegyelmezett akarattal
elsajdtitsuk, ami igaz, szép és jo. Krisztus a mi Urunk dltal. Amen

TANITAS UTAN:

Dics6ség az Atydnak, a Fiunak és a Szentléleknek, miképpen
kezdetben most és mindérokké. Amen

ETKEZES ELOTT:

Edes Jézus légy vendégiink dldd meg, amit adtdl nékiink. Amen.
ETKEZES UTAN:

Aki nekiink ételt, italt adott, annak neve legyen dldott. Amen.
SZENTMISE ELOTT, BEVONULAS UTAN:

Dicsértessék és dldassék a legméltésdgosabb Oltdriszentség, most és
mindérékké. Amen.

Becsengetéskor a felsés tanuldk a folyosdn sorakoznak, az alsdsok az osztalyteremben és a tanart csendben,
fegyelmezetten varjak.

ez s o2

®  tandran figyelni,
° képességeinek megfelelen aktivan részt venni a tandrai munkaban,

° ha szélni kivan, kézfelemeléssel jelezni.
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A tandra végén, miel6tt a tanuldk elhagyjdk az osztalytermet kotelesek a kovetkezd tandrdhoz szikséges
tanfelszerelést, flzetet, konyvet, el6késziteni; rendet, tisztasagot hagyni.

A folyoson, a 1épcs6kon a tanuldk kulturdltan, egymas testi épségére vigyazva kozlekednek. Ezeken a helyeken
futni, labdazni és focizni tilos.

A folyosdékon és az udvaron tartézkodo tanuldk fegyelmére az Gigyeletes tandrok vigyaznak.

Tanitasi napokon a hivatalos lgyek intézése az iskolatitkari irodaban, illetve a gazdasagi irodaban torténik 7.30
Ora és 15.30 6ra kozott.

Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos ligyek intézésére kilon ligyeleti rend szerint tart nyitva. Az ligyeleti
rendet az intézmény vezetGje hatarozza meg, és azt a szlinet megkezdése el6tt a sziilék, a tanuldk és a nevelSk
tudomadsara hozza.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik nevel6 felligyeletével hasznalhatjak.
Az iskola épliletében az iskolai dolgozdékon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos tgyet intéz6k tartézkodhatnak,

illetve azok, akik erre az intézmény vezet6jétsl engedélyt kaptak.

4.1 A TANORAI ES EGYEB FOGLALKOZASOK RENDJE

4.1.1 TANITASI ORAK

ez s o2

hazirend (4. pontja) hatadrozza meg.

A hittan oktatdsa az iskoldaban tantargyként heti két dérdban torténik, az iskola minden tanuldja szdmara
kotelezé.

4.1.1.1 FELELOSOK
Az iskolaban az aldbbi tanuléi felel6si rendszer mikodik:

° osztalyonként két-két hetes,

e  tantargyi felel6sok, stb..

Az osztalykozosségek életét a megbizott vagy megvalasztott hetesek segitik. Ok a tandrok, osztalyfénokok
munkatarsai.

A hetesek feladatai:
e  gondoskodnak arrél, hogy az éra kezdésére a teremben tisztasag, rendezett légkor, megfelel6
felszerelés (tablatorld, kréta, stb.) legyen,
° a szlinetekben szell6ztetnek,

° minden rendellenességet jelentenek az osztalyfénoknek, vagy a folyosoligyeletes tanarnak, esetleg
az irodaban,

® a tanitds megkezdése el6tt ellenérzik az osztalylétszamot, felirjdk a tablara a datumot, az
draszamot és a hianyzok nevét

® A tanar belépésekor kdszénésre ,vigyazz allasba” allitja az osztalyt, és jelenti a hidnyzdk nevét, az
esetleges gondokat, rendellenességeket. A hidnyzasok napkdzbeni mddosulasat figyelemmel kiséri,
errdl az érat tartd tanart mindenkor pontosan tajékoztatja.
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° becséngetés utan 6t perccel jelzik a tandriban, igazgatdi irodaban ha az 6rat tarté pedagdgus nem
érkezett meg a tanterembe,

® 3z 6ra végén gondoskodnak az osztalyterem tisztasagarol.

Az egyes tanitasi orakon — a tanuldk onkéntes jelentkezése alapjan — kilonféle tantargyi felelsok segitik a
tandrai munka lebonyolitdsat, a tanuldk felszerelésének és hazi feladatanak ellenérzését, az 6rahoz sziikséges
eszkozok biztositasat. llyen tantdrgyi felelGs lehet: leckefelelbs, szertaros, térképfelelds, stb.

Az egyes tanodran kivili iskolai rendezvények elGkészitésében, lebonyolitasaban, lezarasdban a rendezvény
megszervezéséért felel6s tanuldkdzosség tagjai kozremlkodnek. A rendezvényekért felelGs tanuldkozosségeket
a megbizott pedagogus koordinalja.

4.1.2 A TANTARGY- ES FOGLALKOZASVALASZTAS RENDJE

Kiskora tanuld esetén a tantdrgyvalasztds jogat — a pedagdgiai programban meghatarozott valaszthaté
tantargyak kozil — a szll6 gyakorolja. Attél az évtél, amelyben a tanuld a 14. életévét eléri, ezt a jogot a
gyermekével kézésen gyakorolhatja.

Az iskoldban a helyi tanterv alapjan szervezziik meg a tanuldk, az egyes évfolyamok, ezen belill az egyes

A tanuldi részvétel szempontjabdl a tanitasi ora lehet kotelezd, kotelez6en valasztandd és szabadon valaszthaté
tanitasi ora.

A helyi tanterv hatdrozza meg, hogy melyek azok a kotelezé tanitasi orak, amelyeken egy adott osztaly
valamennyi tanuldja koteles részt venni, valamint hogy melyek azok a kotelez6 tanitasi orak, amelyeken a

tanulénak a valasztasra felkindlt tantargyak kozll kotelezGen valasztva, a helyi tantervben meghatarozott
6raszamban részt kell vennie.

I

év vége elG6tt befejezddik, az utolsé tanitdsi éra befejezéséig koteles azon részt venni.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztds, tovabba a magasabb

ez s o2

Ha az iskola helyi tantervében meghatdrozott tananyag elsajatitdsa, a kovetelmények teljesitése csak a
szabadon valasztott tanitasi 6rakon vald részvétellel teljesithetd, az iskolaba torténé beiratkozas a szabadon

4.1.3 EGYEB FOGLALKOZASOK

A tanulasi id6, illetve a szabadidGs foglalkozasok idépontja a mindenkori drarend fliggvényében kerdl
kialakitasra. Az egyéb foglalkozasokat 17 drdig kell megszervezni, az ettdl eltéré id6pontokrdl a szil6ket elére
értesiteni kell.

A tandran kiviali foglalkozdsokra (sportkor, szakkor, koérus) vald tanuldi jelentkezés — a felzarkdztatd
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tandran kivili foglalkozasokra a
tanuldnak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szél.
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A felzarkdztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi
eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanuldk részvétele a felzarkdztatd foglalkozasokon,
valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a szUl§ irdsbeli kérelmére az intézmény
vezetGje adhat.

A tandran kivili foglalkozdsokrdl torténd tavolmaradast igazolni kell. A tandran kivili foglalkozasokrol
ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az intézményvezetd engedélyével a foglalkozasrdl kizarhatd. A
tandran kivili foglalkozasrol igazolatlan hianyzast minden esetben sziil6nek jelezni kell. A tandran kivil esé
foglalkozasrél folyamatosan igazolatlan hianyzas miatt kizart tanulé szll6je errdl irasbeli tajékoztatast kap.

Az iskolaban a tanuldk szamara tobbek kozott az aldbbi - az iskola altal szervezett - tandran kivili allandd, eseti,
illetve id6szakos foglalkozasok miikddhetnek:

° hitéleti programok

] délutani tanulds: tanulészoba

. tehetségfejlesztd, felzarkdztatd foglalkozasok, szakkorok, kérus
e  versenyek, vetélked6k, bemutatdk

. kirdndulasok

° muzeumi foglalkozasok

®  sportkdr, tomegsport

e  iskolai konyvtar haszndlata

®  egyéb rendezvények

Hitéleti programok
A hitéleti programokat a hazirend korabbi fejezete (3.1 pont) részletesen tartalmazza. Ezek tobbek kozott:

] iskolamisék
° lelki napok (advent, nagybojt)

®  egyébrendezvények (k6zosségi, karitativ akciok)

A tanulészobara vonatkozo szabalyok

A tanuldszoba a felsé tagozatos tanuldk szamara kotelezd, a sziil6 irdsbeli kérésére mentesithet6 a tanulé a
foglalkozason torténé részvétel aldl. A tanulmanyi eredmények alapjan az osztalyf6nok, a gyermekvédelmi
felelGs, illetve az iskolavezetés javaslatara kotelez6vé tehet6.

A csoportok Osszeallitasanal az iskolavezetés figyel arra, hogy lehetSleg azonos évfolyamd, illetve azonos
délutani elfoglaltsagu tanuldk keriiljenek egy csoportba.

A tanuldszobai foglalkozasok a délel6tti tanitasi orak végeztével — a csoportba jard tanuldk drarendjéhez
igazodva — kezd6dnek és délutan 16.00 Oraig tartanak. SziilGi igény esetén a tanuldk szdmara 16.00 6ra és 17.00
ora kozott az iskola felligyeletet biztosit.

A tanuld a tanuldszobai foglalkozdsrdl csak a szilé személyes vagy irasbeli kérelme alapjan tdvozhat el.
Rendkivili esetben — szUl6i kérés hianydban — a tanuld eltdvozdsara az intézményvezet§ vagy az
igazgatdhelyettes engedélyt adhat. A tanuldszobai foglalkozasrdl valé hidnyzast a sziil6nek igazolnia kell.

Tehetségfejleszts, felzarkoztato foglalkozasok, szakkorok
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A tehetségfejlesztd, felzarkdztatd foglalkozasok, szakkdrok megszervezését minden tanév elején az iskola
tantargyfelosztasaban rogziteni kell.

A foglalkozdsokra valé jelentkezés

e 3 felzarkoztato foglalkozasok kivételével Gnkéntes,
®  atanév elején torténik,

®  egytanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok,
szaktanarok jeldlik ki, részvételiik a felzarkoztato foglalkozasokon kotelezd.

A tandran kivili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, szilGi, nevelGi igényeket a lehet&ségek szerint
figyelembe kell venni.

Versenyek, vetélked6k, bemutatdok

Az iskola tehetséges tanuldi tanulmanyi, sport és kulturdlis versenyeken vesznek részt. A legtehetségesebb
tanuldkat az iskolan kivili versenyeken vald részvételre is felkészitjik. A tanuldk felkészitéséért a tanitdk és a
szaktanarok a felelGsek.

Kirandulasok

Az osztalyfénokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a nevel6munka elGsegitése érdekében osztalyaik
szamara tanulmanyi kirandulast szerveznek. A tanulmanyi kirandulasok koltségeit (utazas, étkezés, belépd) a
sz(il6k fedezik. Kirdndulds csak az igazgatdval tortént elézetes egyeztetés utan szervezhet6 meg.

Muzeumi foglalkozasok

Az osztalyf6nokok, szaktanarok a tantervi kovetelmények teljesllése, a nevel6munka elGsegitése, a szabadidd
hasznos eltoltése érdekében osztdlyaik, csoportjaik szdamara muzeumi foglalkozast szervezhetnek. A kilonféle
kozmivel6dési intézményekben, illetve mivészeti elGadasokon tett csoportos latogatasokon a tanuldk
részvétele — ha az tanitasi idén kivil esik és koltségekkel jar — dnkéntes. A felmeril6 koltségeket a sziil6knek
kell fedezniiik. A foglalkozas csak az intézményvezetGvel tortént elGzetes egyeztetés utan szervezhetd meg.

Egyéb rendezvények

Az intézményben barmilyen rendezvényt csak az igazgatd elGzetes engedélyével lehet szervezni. A rendezvény
ideje alatt a fellgyeletrdl, az épllet allagmegdvasardl a rendezvény szervezbje gondoskodik, azért anyagi és
erkolcsi felelGsséggel tartozik.

4.2 AZ INTEZMENY HELYISEGEINEK, TERULETEINEK HASZNALATA

Az iskola tanuldinak, dolgozéinak joga, hogy az iskola valamennyi helyiségét, |étesitményét rendeltetésszerlien
hasznalja.

Az iskolai tanuldi az iskola |étesitményeit csak pedagdgusi felligyelettel hasznalhatjak.

A tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles rendeltetésszerlien, balesetmentesen
hasznalni, fokozottan lgyelve a rendre, tisztasagra.

Az iskolai kényvtar a tanuldk szamdra a tanév elején meghatarozott id6tartamban tart nyitva. A kdnyvtar
szolgaltatasait csak a tanuldk és az intézmény dolgozdi vehetik igénybe.
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Vagyonvédelmi okokbdl az iskola helyiségeit, tantermeit az utolsd 6ra, foglakozas utdn kulccsal be kell zarni.
Az iskola mellékhelyiségeit az intézmény tanuldi és alkalmazottai hasznalhatjak.

Az intézmény helyiségei az intézményvezetd elbzetes irasbeli engedélye alapjan bérbe adhatdk. A bérleti
szerz6désben meg kell hatarozni a rendeltetésszerl hasznalat rendjét és idejét.

Az iskola teriiletére gépjarmuvel behajtani csak intézményvezet8i engedéllyel szabad.

L A TANULOK ERTEKELESE, VIZSGAK RENDJE

5.1 TANULMANYI KOTELEZETTSEG

A pedagodgus a tanuld teljesitményét, el6menetelét tanitdsi év kdzben rendszeresen érdemjeggyel értékeli,
félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti.

A tanuld magatartasdnak és szorgalmanak értékelését és minGsitését az osztalyf6nok — az osztdlyban tanito
pedagogusok véleményének kikérésével — végzi.

Az érdemjegyekrdl a tanuldt és a kiskoru tanuld sziil6jét rendszeresen értesiti.

A félévi és az év végi osztdlyzatot az érdemjegyek alapjan hatarozza meg. Az évkozi érdemjegyeket és az év végi
osztalyzatokat szdbeli vagy irdsbeli szoveges értékelés kisérheti.

Az iskola az osztalyzatrdl a tanulot és a tanuld sziilGjét félévkor értesits, év végén bizonyitvany atjan értesiti.

A tanuldk magatartdsat és szorgalmat az osztalyfénok havonta értékeli. A mindsités alapjat a szaktanarok
javaslatai, valamint a digitdlis napldba torténé beirasok képezik, amely azonban nem szigortdan koveti a
fokozatokat. Az értékelésnél az osztalyfénok a pedagdgiai célnak megfelel6 fokozatokat alkalmazza.

Az érdemjegyek és osztalyzatok a kovetkezdk:

®  a tanuld tudasdnak értékelésénél és minGsitésénél jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2),
elégtelen (1),

®  atanuld magatartasanak értékelésénél és minGsitésénél példas (5), jo (4), valtozo (3), rossz (2),

®  atanuld szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél példas (5), jé (4), valtozd (3), hanyag (2).

Az els6 évfolyamon félévkor és év végén, a masodik évfolyamon félévkor széveges mindGsitéssel fejezzik ki,
hogy a tanuld kivaldan, jol, megfelel6en teljesitett vagy felzarkdztatasra szorul.

A masodik évfolyam végén és a magasabb évfolyamokon félévkor és év végén a tanulé értékelése érdemjeggyel
torténik.

Az egyes tanuldk év végi osztdlyzatat a nevel6testiilet osztdlyozd értekezleten attekinti, és a pedagogus, az
osztalyfénok altal megallapitott osztalyzatok alapjan dont a tanulé magasabb évfolyamba Iépésérél.

Az egyéni tanrend( tanuldt az iskola valamennyi kotelezd tandrai foglalkozasa aldl fel kell menteni.

Az, akit felmentettek a kotelez6 tandrai foglalkozdsokon valé részvétel aldl, az intézményvezet6 Altal
meghatarozott id6ben, és a nevelGtestiilet altal meghatarozott mdédon ad szamot tuddsardl.

A tanuldt, ha egyéni adottsaga, fejlettsége szlikségessé teszi, a szakértGi bizottsdg véleménye alapjan az
intézményvezet6 mentesiti

® az érdemjegyekkel és osztdlyzatokkal torténd értékelés és mindsités aldl, és ehelyett szoveges
értékelés és mindsités alkalmazasat irja eld,
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®  egyes tantargyakbdl, tantargyrészekbdl az értékelés és a mindgsités aldl.

A tanuld az iskola magasabb évfolyamaba akkor |éphet, ha az elGirt tanulmanyi kdvetelményeket sikeresen
teljesitette.

Az intézmény vezetGje a szil6 kérésére legfeljebb egy alkalommal engedélyezheti az iskola elsé évfolyamanak
megismétlését, akkor is, ha a tanuld az el8irt tanulmanyi kdvetelményeket sikeresen teljesitette. Ebben az
esetben a megismétlésre keriil6 évfolyamrdl nem kap bizonyitvanyt a tanuld.

A tanulé az egyes évfolyamok tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitésérél bizonyitvanyt kap. A bizonyitvany és
a bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald irat kozokirat.

Az iskolaban csak olyan bizonyitvdnynyomtatvany, valamint bizonyitvany kidllitasdhoz sziikséges nyomtatvany
alkalmazhato, amelyet az oktatasért felel&s miniszter jovahagyott.

5.2 ELEKTRONIKUS NAPLO

Intézménylinkben elektronikus naplét haszndlunk. A Digitdlis napld az iskola altal Uzemeltett
iskolaadminisztracids rendszerre épll6 olyan adatbazis-kezel6 alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetévé
vdlik az intézmény tanlgy-igazgatdsi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony elldtdsa.

A digitalis naplo elérhetdsége:

- azintézmény weblapjan keresztil: www.iskolakevermes.hu

- www.digitnaplo.hu/kevermes

Az iskolai nyomtatvanyok — az év végi bizonyitvany kivételével —, a személyiségi, adatvédelmi és
biztonsagvédelmi kovetelmények megtartdsaval elektronikus dton is elkészithet6k és tarolhatdk. A
bizonyitvany kidllitasanak alapjaul szolgdalé elektronikus naplét nyomtatott formaban is meg kell Grizni.

5.2.1 AZ ELEKTRONIKUS NAPLO FELHASZNALOI CSOPORTIJAI, FELADATAI
Iskolavezetés

Az iskolaadminisztracids rendszerhez torténé csatlakozassal hozzaférése van a digitdlis napld adatbazisahoz.
Titkarsag

Az iskolaadminisztracios rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztll elvégzi a digitdlis napld

e  tanuldk adatai,
° gondviseld adatai,

e  osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport dsszerendelések)
Szaktanarok-tanitok
Feladatuk a megtartott tandrak adatainak rogzitése az adott tanéran,

° haladasi napl9,

. hidnyzas, késés,
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®  osztalyzatok rogzitése,
®  szaktanari bejegyzések rogzitése,

® a3 naplé adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.

Osztalyfénokok

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldk bejegyzéseinek figyelemmel kisérése, a tanuld adataiban torténdé
valtozas bejelentése a titkarsagon:

. haladasi naplo,
° hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,
®  osztilyzatok,

®  szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése
Sziilok

A szil6i modul megteremti a feltételét annak, hogy naprakész informacidkkal rendelkezzenek a csaladok
gyermekiik iskolai el6menetelével kapcsolatban. A szll6k sajat gyermekik napld bejegyzéseihez kapnak
hozzéférési (olvasasi) jogot.

Kezel6fellilete Web-alapu, haszndlatdhoz haldzati kapcsolattal rendelkez6 szamitégép, valamint egy azon
futtathatd bongészé program sziikséges.

A regisztraciéhoz érvényes e-mail cimre és a tanuld 11 jegy(i OM azonositdjara van szikség.

5.3 AZ INTEZMENY ALTAL SZERVEZETT TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK

5.3.1 OSZTALYOZOVIZSGA

A fels6bb évfolyamba lépéshez sziikséges osztalyzatai megallapitdasahoz kiilfoldi tartézkodas, magantanuléi
statusz, illetve egyéb ok miatt az igazgatd engedélyezte szamara az osztalyozdvizsga letételét; a jogszabalyban
megengedett id6nél tobbet mulasztott, nem volt érdemjeggyel értékelhets, és a nevelGtestiilet dontése
alapjan osztdlyozdvizsgat tehet; (Osszesen 250 6rat meghaladd hianyzas, a hidnyzdas meghaladja az éves
Oraszam 30%-at)

A 20/2012.(VII.31.) EMMI rendelet 51.§ (8) bekezdése alapjan: ,A nevelGtestilet az osztalyozdvizsga letételét
akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és
az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem
minGsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld mulasztdsainak szdma mar az elsé
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt
minGsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

§5.3.1.1 AZ OSZTALYOZOVIZSGA ELJARASRENDJE
Egy tanévben az osztalyozd vizsgat két alkalommal szervezi az iskola, idGpontjat az igazgato jeldli ki.
e  félévvégén
®  tanévvégén

A vizsga pontos napjardl a vizsgazat, illetve a szil6t minimum két héttel értesitjik.
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Az osztdlyozdvizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeinek részletezését a tanterv tartalmazza,
melyrél a tanuld tajékoztatast kap.

Az osztalyozdvizsgardl jegyz6kdnyvet kell vezetni. A vizsga eredményét a torzslapba és a bizonyitvanyba a
megfeleld zaradékkal be kell vezetnie az osztalyfénoknek.

A tanitdsi év végén osztalyozatlan tanulé csak akkor tehet osztalyozd vizsgat, ha a nevelGtestilet engedélyezi.

5.3.2 JAVITO VIZSGA
Javitdvizsgat tehet a vizsgdzd, ha

®  3tanévvégén —legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztdlyzatot kapott,
®  osztdlyozd vizsgan megbukott
®  az osztalyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohato okbdl elkésik, tavol marad, vagy a
vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
A vizsgazo javitovizsgat az intézmény vezetGje altal meghatarozott id6pontban, az augusztus 15-ét6l augusztus
31-¢éig terjedd idGszakban tehet.

A javitdvizsga idejér6l az igazgatd a tanuldt és annak sziileit irasban értesiti, kovetelményeirél a tanuld
tdjékoztatast kap.

A javitévizsga nem ismételhetéd meg. A javitdvizsga indokolatlan elmulasztasa osztalyismétlést jelent. Ha a
tanulé vizsgaja sikertelen, az adott osztaly megismétlésével folytathatja tanulmanyait.

A javitdvizsgarodl jegyz6konyvet kell vezetni. A javitovizsga eredményét az osztalyfénok irja be a térzskonyvbe és
a bizonyitvanyba.

5.3.3  KULONBOZETI VIZSGA

Iskolavaltoztatas vagy kulfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja el az Intézmény a
kilonbozeti vizsga letételét. Abbdl a tantargybdl vagy tantargyrészbdl kell kilonbozeti vizsgat tennie a
tanulénak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtdl alacsonyabb évfolyamon tanitott, s
amely tantargy, tananyag ismerete feltétel a sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra Iépésnek.

A kiildnbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatdrozasa sordn mindig egyedileg kell az Intézmény
igazgatdjanak hatarozatot hoznia a jelentkez6 tanulé ligyében.

‘5.3.4 POTLO VIZSGA

Abban az esetben, ha a tanulé 6nhibajan kivil nem tudja teljesiteni az osztalyozdvizsga vagy a vele azonos
modon lebonyolitott kiilénbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabdl, vagy a nem teljesitett
vizsgarészbdl potlo vizsgat tehet.

‘5.3.5 FUGGETLEN VIZSGABIZOTTSAG ELOTT ZAJLO VIZSGA

A koznevelési torvény 46.§ (6) bekezdés m pontja a tanuld alapveté jogaként mondja ki, hogy tanulmanyai
soran tehet az IntézménytSl, annak pedagogusaitdl fliggetlen tanulmanyok alatti vizsgat, amely
osztdlyozdvizsga és javitdvizsga lehet.

A fliggetlen vizsgabizottsag el6tt letehet6 tanulmanyok alatti vizsgat az Oktatdsi Hivatal szervezi.

A tanulé — kiskoru tanulé esetén a sziilGje aldirdsaval — a félév, illetve a szorgalmi id6 utolsd napjat megel6z6
harmincadik napig, amennyiben hidnyzds miatt nem értékelhetd és osztalyozd vizsga letételére kap engedélyt,
az engedély megadasat kovetd harom napon beliil jelentheti be, ha fliggetlen vizsgabizottsag elstt kivan vizsgat
tenni.

A tanulé amennyiben a tanév végén valamely tantargybdl / tantargyakbdl megbukott, s javitdvizsgat tehet, a
bizonyitvany atvételét kdvetd tizenodt napon beliil kérheti, hogy a javitovizsgat fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
tehesse le.
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Akkor is, ha a tanuld fliggetlen vizsgabizottsag el6tt ad szamot tudasardl, magasabb évfolyamra jutdsarél — a
vizsgabizottsag altal adott osztalyzat figyelembevételével — az Intézmény dont.

6. A TANULOK JUTALMAZASA

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

o példamutaté magatartast tanusit,

®  kimagasld a szorgalma,

e  folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

®  azosztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi, onkéntes vagy karitativ munkat végez,

e  aziskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken, vetélked6kon, vagy
el6adasokon, bemutatdokon vesz részt,

®  vagy barmely mas mddon hozzajarul az iskola jo hirnevének megbrzéséhez és néveléséhez az iskola
jutalomban részesiti.

Az iskoldban — tanév kdozben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

e  szaktanari /nevelGi dicséret adhato az adott tantargyban elért versenyeredményekért, kutatd-,
vagy sorozatos gyljtémunkdért és folyamatos kiemelked6 tanulmanyi munkdaért, szakkori,
szertarosi, stb. munkaért;

e  osztalyfénoki dicséret, adhatd tébb dicséret alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért
®  igazgatdi dicséret,

. nevelGtestileti dicséret

Az egész évben példamutatd magatartdst tanusitd és kiemelked6 tanulmanyi és kozosségi munkat végzett
tanuldk a tanév végén:

e  szaktargyi teljesitményért,
° példamutaté magatartasért,
° példamutaté szorgalomért,

° kiemelked6 kozosségi munkaért
nevelGtestileti dicséretben részesitheték.

A tanulé kiemelked® teljesitményét tanév végén be kell jegyezni a bizonyitvanyba.

Iskolai szinten tanévenként, a legkiemelked6bb teljesitményt (tanulmanyi, k6z6sségi, m(ivészeti, sport) nyujtd
névendéket a nevelGtestiilet javaslata alapjan Szent Angéla dijjal ismeri el az intézmény.

A Szent Orsolya dijat végz6s tanuld kapja meg, nyolc éven at tarté kimagaslo teljesitményéért (tanulmanyi,
kozosségi, muivészeti, sport) a nevelGtestiilet déntése alapjan, melyet a Te Deumon az iskola kézossége el6tt
vehet at.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélked6kon, illetve el6adasokon, bemutatdkon eredményesen szerepld tanuldk
dicséretben részesulnek.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tanusitd tanuldi kdzosséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.
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Az iskolai jutalmazds torténhet irdsban és széban, de a dicséretet mindig irasba kell foglalni, és azt a sziil§
tudomasara kell hozni.

7. FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Az a tanuld, aki

®  tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
®  vagy az altaldnos norma és értékrendszer ellen szandékosan vét
®  vagy a hazirend elGirasait megszegi,

®  vagy igazolatlanul mulaszt,
elmarasztaldsban részesiil.

A tanuldk magatartasat és szorgalmat az osztalyfénok havonta értékeli. A minGsités alapjat a szaktanarok
javaslatai, valamint a digitalis napléban |év8 beirdsok képezik, mely azonban nem szigorian koveti a
fokozatokat. Az értékelésnél az osztalyfénok a pedagdgiai célnak megfelel§ fokozatokat alkalmazza.

Az iskolai elmarasztaldasok formai

° szaktandri/nevelGi figyelmeztetés,
®  (igyeletes tanari figyelmeztetés

e  osztalyfénoki figyelmeztetés, 3 alkalommal adhatd, odaitélésérdl az osztalyf6nok dont a fegyelmi
vétségek (5 magatartasi vétség) alapjan, de adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat. Javaslatot tehet ra az osztdlyban tanité szaktanar is

®  osztalyfénoki intés, 2 alkalommal adhaté egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat és
varhaté hatasat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

®  osztalyfénoki megrovas, 1 alkalommal adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat
és varhato hatdsat, vagy ha a tanulé sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

®  igazgatoi figyelmeztetés,

®  igazgatdiintés,

®  igazgatdi megrovas,

e  tantestileti figyelmeztetés,
®  tantestiletiintés,

e  tantestileti megrovas.

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabdlyokban elGirtak szerint
fegyelmi eljards is indithatd. A fegyelmi eljards meginditdsardl az intézmény vezetSje vagy a nevel6testilet
doént.

7.1 A FEGYELMI ELJARAS RESZLETES SZABALYAI
Az intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalds pedagdgiai célokat szolgal.

Egyeztetd eljaras

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezet§ események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozdsa a sérelem orvoslasa érdekében.
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Egyeztet§ eljaras lefolytatasara akkor van lehet8ség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet
elszenvedd fél esetén a sziilg, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskord kotelességszegéssel
gyanusitott tanulé esetén a szil6 egyetért. A fegyelmi eljdras meginditasardl szolé értesitésben a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld kiskoru, a sziilGje figyelmét
fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetfségére. A tanuld, kiskoru tanuld esetén a szll6 az
értesités kézhezvételétsl szamitott Ot tanitasi napon belil irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztet6 eljaras
lefolytatdsat. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet§ eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba ha a
bejelentés iskolaba térténé megérkezésétbl szamitott tizenot napon belil az egyeztetd eljaras nem vezetett
eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztet6 eljaras alkalmazasat
elutasithatja.

Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedé fél az egyeztet6 eljarasban irasban
megallapodott a sérelem orvosldsardl, bdrmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli megdllapodas
mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges id6re, de legfeljebb harom hénapra fel kell
flggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskorl sérelmet elszenvedé fél esetén a
sz(il6 nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasardl
kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztet6 eljards megallapitasait és a megallapodasban
foglaltakat a kotelességszegé tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabbd az irasbeli
megallapodasban meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

Az egyeztet§ eljaras lefolytatdsaért a fegyelmi jogkor gyakorléja felel, a technikai feltételek biztositasa (igy
kilénésen megfelel6 terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése, értesité levél kikildése) az
intézmény feladata.

Az egyeztet§ eljarast olyan nagykord személy vezetheti, akit mind a sérelmet elszenved6 fél, mind a
kotelességszeg6 tanuld elfogad.

A fegyelmi eljaras folyamata

A fegyelmi eljards meginditasardl a tanuldt, a kiskord tanuld szilgjét értesiteni kell a tanuld terhére rétt
kotelességszegés megjelolésével. Az értesitésben fel kell tiintetni a fegyelmi targyalds id6pontjat és helyét,
azzal a tajékoztatdssal, hogy a tdrgyaldst akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a sziil§ ismételt szabalyszer(
meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly mddon kell kikildeni, hogy azt a tanuld, a sziil6 a targyalas
el6tt legalabb nyolc nappal megkapja. A fegyelmi eljarasban a kiskord tanuld sziil6je mindig részt vehet. A
tanulét szilGje, torvényes képviselGje képviselheti.

A fegyelmi eljarast — a meginditasatdl szamitott harminc napon beliil — egy targyaldson be kell fejezni. Az eljaras
soran lehetGséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziil6 az Uggyel kapcsolatban tajékozddhasson,
véleményt nyilvdnithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A fegyelmi targyalas megkezdésekor a tanulét figyelmeztetni kell jogaira, ezt kvetGen ismertetni kell a terhére
rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allé bizonyitékokat.

A fegyelmi targyalast a nevelGtestiilet sajat tagjai kozul valasztott legaldbb haromtagu bizottsag folytatja le. A
bizottsag az elndkét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyaldsrdl és a bizonyitasi eljarasrél jegyz6konyvet kell késziteni, amelyben fel kell tintetni a targyalas
helyét és idejét, a tdrgyaldson hivatalos mindségben részt vevék nevét, az elhangzott nyilatkozatok fébb
megallapitasait. Szd szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalds vezetGje szerint ez indokolt, valamint
ha azt a tanuld, a szul6 kéri.
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A fegyelmi jogkor gyakorldja koteles a hatdrozathozatalhoz sziikséges tényalldst tisztazni. Ha ehhez a
rendelkezésre allé adatok nem elegenddk, hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le. Bizonyitasi
eszk6zok a tanuld és a sziil§ nyilatkozata, az irat, a tandvallomas, a szemle és a szakért6i vélemény.

A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan koérilmény feltarasara, amely a kotelességszegés
elbiralasanal, a fegyelmi blintetés meghozatalanal a tanuld ellen vagy a tanulé mellett szél.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni kell a hatarozat
rendelkez8 részét és rovid indokolasat. Ha az ligy bonyolultsdga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a
hatarozat szébeli kihirdetését az els6foku fegyelmi jogkor gyakorléja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatja.

A fegyelmi eljarast hatdrozattal meg kell szlintetni, ha

®  atanuld nem kovetett el kételességszegést,

®  akotelességszegés nem indokolja a fegyelmi blintetés kiszabdsat,

®  akotelességszegés elkovetésétdl szamitott harom hdnapnal hosszabb idé telt el,
®  akotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy

° nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.

A fegyelmi hatdrozatot a kihirdetést kdvet6 hét napon belil irdsban meg kell kiildeni az lgyben érintett
feleknek, kiskoru fél esetén a sziilGjének.

Megrovas és szigord megrovas fegyelmi bilintetés esetén a hatdrozatot nem kell irdsban megkiildeni, ha a
fegyelmi blintetést a tanuld — kiskoru tanuld esetén a sziil6 is — tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem
kéri, és eljarast meginditd kérelmi jogardl lemondott.

A fegyelmi hatarozat rendelkezé része tartalmazza a hatarozatot hozd szerv megjelolését, a hatarozat szamat
és targydt, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi blintetést, a biintetés id6tartamat, a felfliggesztését és az
eljarast megindito kérelmi jogra vald utalast.

A fegyelmi hatarozat indokolasa tartalmazza a kotelességszegés rovid leirdsat, a tényallas megallapitasdnak
alapjaul szolgdld bizonyitékok ismertetését, a rendelkezé részben foglalt dontés indokat, elutasitott bizonyitasi
inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatdrozat zaro része tartalmazza a hatdrozat meghozatalanak helyét és idejét, a hatarozatot hozo
aldirdsat és a hivatali beosztdsdanak megjelolését. Ha els6 fokon a nevelGtestiilet jar el, a hatarozatot a
nevel6testiilet nevében az irja ald, aki a targyalast vezette, tovabba a nevelGtestiilet egy kijelolt, a targyalason
végig jelen 1évé tagja.

Az els6foku hatdrozat ellen a tanuld, kiskoru tanuld esetén pedig a szil6 is nyujthat be fellebbezést. A
fellebbezést a hatdrozat kézhezvételétl szamitott tizendt napon beliil kell az elséfokd fegyelmi jogkor
gyakorldjahoz benydujtani. A fegyelmi biintetést megallapité hatarozat ellen benyujtott kérelmet az elséfoku
fegyelmi jogkor gyakorldja a kérelem beérkezését6l szamitott nyolc napon belll koteles tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz. A felterjesztéssel egyiltt az (igy valamennyi iratat tovabbitani kell, az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjanak az Gigyre vonatkozo véleményével ellatva.

A fegyelmi ligy elintézésében és a hatarozat meghozataldban nem vehet részt a tanuldnak a Ptk. 685. § b)
pontja szerinti kbzeli hozzatartozdja, tovabba az, akit a tanuld altal elkovetett kotelességszegés érintett.

A masodfokd fegyelmi hatarozat meghozataldban nem vehet részt a fentieken meghatarozottakon tul az sem,
aki az els6foku fegyelmi hatarozat meghozataldban részt vett, tovabbd az, aki az Ggyben tanavallomast tett
vagy szakértGként eljart.
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Akivel szemben kizardsi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizarasi okot a tanulé és kiskoru tanuld esetén a
szUl6 is bejelentheti. A nevelGtestiilet tagja ellen bejelentett kizarasi ok esetén az intézmény vezetdje, egyéb
esetekben a masodfoku fegyelmi jogkor gyakorldjanak munkaltatéja megallapitja a kizarasi ok fennallasat.

Ha az iskolanak a tanuld kart okozott, az igazgatod koteles a karokozas korilményeit megvizsgalni, az okozott kar
nagysagat felmérni, és lehet8ség szerint a kdrokozo és a felligyeletét ellatd személyét megdllapitani.

Ha a vizsgdlat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgdlat eredményérél a tanulot, kiskora
tanuld esetén sziilgjét haladéktalanul tdjékoztatni kell. A tajékoztatassal egyidejlleg a szul6t fel kell szélitani az
okozott kar megtéritésére.

Fegyelmi biintetés

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részesil. Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.

A fegyelmi biintetés lehet

° megrovas,

° szigoru megrovas,

° meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
®  athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoldba,

e  eltiltas a tanév folytatasatal,

. kizaras az iskolabdl.

Tankoteles tanuldval szemben az eltiltas a tanév folytatasatodl, illetve a kizards az iskolabdl fegyelmi biintetés
csak rendkivili vagy ismétl6d6 fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ekkor a sziil6 koteles uj iskoldt keresni a
tanulénak. Abban az esetben, ha a tanuld mas iskolaban torténd elhelyezése a szlil6 kezdeményezésére tizenot
napon belil nem oldddik meg, a kormdanyhivatal hét napon beliil kdteles masik iskoldt, kollégiumot kijeldlIni
szamara. Az athelyezés masik iskolaba fegyelmi blintetés akkor alkalmazhaté, ha az intézmény vezet6je a
tanulé atvételér6l a masik iskola vezet6jével megdllapodott. A meghatarozott kedvezmények, juttatdsok
csokkentése, megvonasa fegyelmi bintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathata.

Eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatdsatdél fegyelmi bilintetés nem szabhatd ki, ha a tanév végi
osztalyzatokat megallapitottak.

Ha az eltiltds a tanév folytatdsatdl, kizdras az iskolabdl fegyelmi biintetést a birdsag a tanuld javara
megvaltoztatja, a tanuld osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges, lehet6vé kell tenni, hogy a
tanuld — valasztasa szerint az iskoldban vagy a fliggetlen vizsgabizottsag el6tt — osztdlyozé vizsgdt tegyen.

A tanuld — a megrovas és a szigorl megrovas kivételével — a fegyelmi hatarozatban foglaltak szerint a fegyelmi
biintetés hatalya alatt all. A fegyelmi blintetés hatalya nem lehet hosszabb

° meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa fegyelmi biintetés esetén
hat hénapnal,

o  athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba, eltiltds az adott iskoldban a tanév
folytatasatol és kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetések esetén tizenkét hdnapnal.

A fegyelmi jogkor gyakorldja a blntetés végrehajtasat a tanuld kilonos méltanylast érdemld koriilményeire és
az elkovetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap id6tartamra felfliggesztheti.

23



Szent Orsolya Rémai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda
Hazirend —iskola 2020.

Nem indithatd fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés 6ta harom hénap mar eltelt. Ha a kotelezettségszegés
miatt blintet6- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem végz&dott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval),
a hatdarid6t a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani.

A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett cselekmény sulyat
figyelembe kell venni. A fegyelmi blintetést a nevelGtestiilet hozza.

Kartérités

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefuggésben az intézménynek jogellenesen kart
okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

e gondatlan kdrokozds esetén a kotelez6 legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,

° ha a tanuld cselekvGképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas esetén az
okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — 6thavi 6sszegét.

Az iskola a tanuldnak a tanuléi jogviszonnyal 6sszefliggésben okozott karért vétkességére tekintet nélkil, teljes
mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy az intézmény
felelGssége aldl csak akkor mentesil, ha bizonyitja, hogy a kart a mikddési korén kivil esé elharithatatlan ok
idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult elhdrithatatlan magatartdsa okozta.

8. A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA

VONATKOZO ELOIRASOK

A beteg tanulé az orvos altal meghatarozott idGszakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Ha a
pedagodgus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tébbi tanulétdl vald elkilonitésérdl, és a lehet6
legrovidebb idén belll értesiti a tanuld szileit. Azt, hogy a tanuld ismét egészséges és latogathatja a nevelési-
oktatdsi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idGtartamat is.

A tanuld a hidnyzdsanak elsé napjan —személyesen vagy szilei révén - koteles értesiteni az iskolat személyesen,
telefonon, digitalis naplo —tizenetek menijén keresztiil a hianyzas okardl és varhatdé id6tartamaral.

Ha a tanuld a tanitasi 6rardl, tandran kivili foglalkozasrdél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. Az igazolast a
mulasztast kovet6 napon, de legkésSbb 6t tanitdsi napon belil az osztalyfénoknek kell atadni.

A 3 napnal rovidebb mulasztast a szil6 az ellen6rz6 megfelelé rovataban igazolhatja. A sziil6 egy tanévben
osszesen harom alkalmat igazolhat.

Indokolt esetben a sziil§ irasban kérhet engedélyt a tdvolmaradasra az igazgatdtdl. Tavol maradni csak az
engedély megszerzése utan lehet.

A hidnyzds miatt a tananyagban vald elmaraddsra a tanuld a hidnyzdsdval egyenld idGtartamig hivatkozhat. A
szlilének gondoskodnia kell arrdl, hogy a gyermek mihamarabb (ha lehet mar az els6 napon) felkészilten jojjon
iskoldba.

Tanitasi id6ben 1év6 sportversenyekre, egyéb programokra csak el6zetes intézményvezet6i engedéllyel mehet
a tanulé.
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Nem kell kiilén igazolni az iskola altal szervezett, az iskolai ligyekben torténd tandrai tavolmaradasat (pl.:
versenyek, DOK programok stb.).

Orvosi vizsgalatra abban az esetben mehet a tanulé tanitasi id6 alatt, ha tanitasi idén kivll nincs ra lehet6sége.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

® a tanuld — kiskoru tanuld esetén a szil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

®  atanuld beteg volt, és azt igazolja,

®  a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.

Ha a tanulé a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt
szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idGtartamat,
a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsil. Az elkésé tanuld nem zarhato ki a tandrardl, foglalkozasrol.

Ha a tanuld tavolmaradasat az elGirt hataridé alatt nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola koteles a
szUil6t értesiteni a tankoteles tanuld 10 6rdig terjedd igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a
szUl6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az intézmény vezetGje — a
gyermekvédelmi és gyamuigyi feladat- és hataskorok ellatdsardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és
illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban tankételes tanuld esetén
a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti szolgalatot értesiti.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a harminc 6rat, az iskola a mulasztasrol
tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot,
amely kozrem(ikodik a tanuld sziilGjének az értesitésében. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy
tanitasi évben eléri az 6tven orat, az intézmény vezet6je haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes kormanyhivatalt.

Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen

®  az Nkt. 5. § (1) bekezdés b)—c) pontjaban meghatarozott pedagdgiai szakaszban a kétszazotven

® egy adott tantargybdl a tanitdsi 6rak harminc szazalékdt meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitasi év végén nem mingsithetd, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevelGtestiilet az osztdlyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak
szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindgsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt minésithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

9, A SZOCIALIS TAMOGATASOK RENDJE

Az étkezési téritési dijat az dnkormanyzati szolgaltatd mindenkori hatdlyos 6nkormanyzati rendelet hatarozza
meg. Egyéb téritési dijat, koltségtéritést, tandijat az intézmény nem kér a sziil6ktdl. Szocialis alapon adhaté
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tdmogatdsokat az intézmény részére a fenntarté nem biztosit, igy az intézmény nem tudja a szil6ket ilyen
kedvezményben részesiteni.

9.1 ETKEZESI TERITESI DiJ

Az étkezési téritési dijat havonta utdlag, az aktualis honapban kijeldlt harom napon lehet személyesen a
gazdasagi irodaban befizetni. Az dtutalasos szamlakiegyenlités hatdrideje a szamlan megjeldlt datum.

Az étkezést a targynapot megel6z6 nap 12.00 6raig lehet lemondani a 06-68/434-017 telefonszamon, a
hidnyzas varhaté idejének meghatarozasaval.

A harom vagy tobb gyermekes, valamint a felemelt csaladi pétlékra jogosult csaladok gyermekei 50 %
kedvezményre jogosultak.

A gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé gyermekek ingyenes étkezésre jogosultak.

A kedvezményekre jogositd igazoldsokat szeptember 1-jéig, a jogosultsag megszerzésekor, illetve
megujitasakor le kell adni a gazdasagi irodan. A kedvezményt az igazolas megléte alapjan tudjuk biztositani.

Az iskolaban a tanuldk napi egyszeri (ebéd), kétszeri (tizérai/uzsonna, ebéd) vagy haromszori étkezésben
(tizérai, ebéd, uzsonna) részesilhetnek.

9.1 A TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankényv beszerzése és a tanuldkhoz valo eljuttatasa.

Az iskola a Konyvtarellatd Kiemelked6en Koézhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Konyvtarellatd) a
tankonyvek forgalmazasara vonatkozéan szerzGdést kot, és az intézmény a tankdnyveket a
tankonyvforgalmazotdl atveszi.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az igazgato a felelGs. Kijeloli a tankdnyv-
értékesitésben kozrem(kods tankonyvfelel6st, akinek dijazdsa a Konyvtarellatéval kotott szerz6désbdl
kovetkezik. A tankonyvellatdsban kozrem(ikodnek az igazgaté és igazgatohelyettes, tankonyvfelelGs,
konyvtaros, szaktanarok, tanitok.

A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a tankdnyvkolcsonzés az iskola
minden tanuléja részére biztositsa a tankdnyvhoz valdé hozzajutas lehetbségét.

Az igazgatd a tankonyvrendelés lezarasat kovetSen tajékoztatja a fenntartdt, aki az ellenbrzés utan azt
jévahagyja, mely igy valik véglegessé.

A tankonyvrendelés sordn a tankonyvjegyzéken szerepld konyvek kozil a helyi tantervnek megfelels, az
évfolyamokon egymasra épiil6, a diakok életkori sajatossagainak, igényeinek megfeleld tankonyveket valasztjuk
a normativ tankonyvellatas kotottségeinek betartasaval. A tankonyvellatast az Uj tankonyvek beszerzése
mellett konyvtari allomanybdl biztositjuk. A tartds tankdnyvek az iskolai konyvtar dllomanyat képezik, ezeket —
az els6 és masodik évfolyam kivételével- tanév végén minden didknak vissza kell adni. A tartds tankonyvek az
iskola konyvtari allomanydba keriilnek, bevételezésiikrél a kdnyvtaros gondoskodik.

Az iskolai tankdnyvkolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kolcsonzést igénybe venni kivand tanuldk egyenlé
eséllyel jussnak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankdnyv kolcsonzése sordn a kényv a szokasos hasznalatot
meghaladd mértéken tul sériil, a tankdnyvet a tanuld elveszti, megrongalja a kiskoru tanuld sziilGje az okozott
karért kartéritési felelGsséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszer(i hasznalatbdl szarmazé
értékcsokkenést (amortizacid). A tankonyv elvesztése esetén a tanuld, illetve szll6je koteles a tankdnyv
beszerzési arat megtériteni. A tanuldnak felréhaté ok miatt megrongalédott tankdnyvet a tanulé/szuld koteles
masik tankényv beszerzésével megteriteni, illetve a tankdnyv értékét megfizetni.
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9.2 A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK

Az intézmény, valamint a tanuld kozotti eltér6 megdllapodas hidnydban az intézmény szerzi meg a
tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl
eredé kotelezettségének teljesitésével 6sszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi
és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Az iskola azt — kérelemre — a tanuld részére legkésGbb a tanuldi jogviszony megszlinésekor visszaadja.

10. A TANULOK KOZOSSEGEI, VELEMENYNYILVANITAS

10.1 A TANULOK KOZOSSEGEI
A tanuldk kozosségét az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanuldk 6sszessége alkotja.
Iskolak6zosség:Az iskolakozosséget az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allé tanuldk 6sszessége alkotja.

Osztalyk6zosség: Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk osztilykdzosséget
alkotnak. Az osztalyk6zosség élén, mint vezet6 pedagdgus, az osztalyfénok all. Az osztalyf6nokot ezzel a
feladattal az intézményvezetd bizza meg. Az osztalyf6nokok osztalyfénoki tevékenységiiket munkakori
leirasuk alapjan végzik.

Didkok kozosségei: Az iskolaban didkonkormanyzat miikédik. A didkonkormdnyzat tagjait az 5-8. osztalyok
delegdljak. VezetGje a nevelGtestilet tanara, akit az intézmény vezetéje biz meg.

A didkdonkormanyzat dontési jogkort gyakorol — a nevelGtestiilet véleménye meghallgatasaval — sajat kozosségi
életének tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviselGik megvalasztasaban.

A didkdnkormdnyzat a nevel6testilet véleményének kikérésével dont
e  sajat mlkodésérdl,

e hataskorei gyakorlasaral.
A didkonkormdnyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény mikédésével és a

tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
Az iskolai didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat

e atanuldk kdzosségét érint6 kérdések meghozataldrdl

e a hazirend elfogadasa el6tt

e atanuléi palyazatok, versenyek meghirdetésérél, megszervezésérdl
e aziskolai sportkdr miikodési rendjének megallapitasardl

e akonyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasarol
A diakdnkormdnyzat tandri felligyelettel téritésmentesen haszndlhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, ha
ezzel nem akadalyozza az iskola miikodését.

A didkonkormanyzat 6sszehivasat vezetdje kezdeményezi, a tanév helyi rendjében meghatdrozottak szerint.

Evente egy alkalommal dsszehivjuk az iskolai didkkdzgy(ilést, melyen az intézmény vezetGje, vagy megbizottja a
tanuldkat tajékoztatja az iskolai élet egészérdl, az elért eredményekrdl. A didkkozgylilés Osszehivasaért az
intézményvezetd felelbs.

10.2 VELEMENYNYILVANITAS
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A tanulokodzosség véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatdsi intézmény mdkddésével és a
tanuldkkal kapcsolatos kérdésben:

®  atanuldk kozosségét érint6 kérdések meghozatala el6tt

®  a hazirend elfogadasa el6tt

®  3tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetésérdl, megszervezése
®  aziskolai sportkdr miikbdési rendjének megallapitasa

®  akonyvtarm(ikodési rendjének kialakitasa

11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1 LEGITIMACIOS ZARADEK

A hazirend személyi és id6beli hatalya

A Szent Orsolya Rémai Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda iskolai hazirendjét a nevel6testiilet feltlvizsgalta és
modositotta: 2020. augusztus 24-én

Jelen hazirend az intézmény fenntartdjanak, a Szent Gellért Katolikus Iskolai F6hatdsag a jovahagyasaval lép
hatalyba és ezzel az ezt megel6z6 hazirend érvénytelenné valik.

Mddositds csak a nevel6testilet elfogaddsaval és a fenntarté jovahagyasaval lehetséges.
A hazirend médositasat kezdeményezheti:

e afenntartd

®  anevel6testiilet

®  azintézmény vezetbje
®  szUIGi k6zosség

o  tanuldi kdozosség

A hazirend betartasa az intézmény valamennyi tanuldjanak, dolgozdjanak, a tanuldk szilleinek kotelezé.

,,,,,,,,,,,,

programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola
ellatja a tanulodk feligyeletét.

A tanuld az iskola dltal szervezett iskolan kivili rendezvényeken is koteles betartani a hazirend elGirasait.

A tanulé az iskolan kivil is koteles az intézmény értékrendjének megfelel6 magatartdst tanusitani. Az
intézmény hirnevének csorbitasa az intézményen kivili esemény estén is fegyelmez6 blntetést von maga utan.

A szll6k, a tanuldk, illetve a kiilsé személyek figyelmét fel kell hivni a benne foglaltak betartasdra. Amennyiben
ez nem vezet eredményre, tdjékoztatni kell az igazgatot, vagy helyettesét.

A hazirend nyilvanossaga
Az intézmény hazirendje nyilvanos, minden érdekl6d6 szamara elérhets, megtekinthetd. Egy-egy példanya a

kovetkezd helyeken taldlhato meg:
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®  azintézmény fenntartdjanal
®  azintézmény vezetdjénél

®  azigazgatohelyettesnél

®  azintézmény irattaraban

®  azintézmény tandri szobajaban
A hézirendet az intézmény honlapjan /www.iskolakevermes.hu/nyilvanossagra hozzuk.

A hézirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziil6nek, a tanulénak atadjuk. Erdemi véltozas esetén arrdl a
szlil6ket, a tanuldkat tajékoztatjuk.

A hazirend ismeretének hianya nem mentesit annak betartdsa alél.

Kevermes, 2020. augusztus 24.

Palné Nagy Marta

intézményvezetd
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11.2 RATIFIKACIOS ZARADEKOK

11.2.1 JEGYZOKONYV -NEVELOTESTULET

A Szent Orsolya Rémai Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Iskolai Hazirendjét a nevel6testiilet 2020.
augusztus 24-én elfogadta.

11.2.2 JEGYZOKONYV —SzULOI KOZOSSEG

A Szent Orsolya Rémai Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Iskolai Hazirendjét a szil6i kozosség
véleményezte.

11.2.3 JEGYZOKONYV —DIAKONKORMANYZAT

A Szent Orsolya Rémai Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda Iskolai Hazirendjét a didkénkormanyzat
véleményezte.

11.2.4 FENNTARTOI JOVAHAGYAS

Jovahagyta:

fenntartd
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